P —

MANUAL PARA ELABORACAO
DE TCCs DA
FAETERJ - Rio de Janeiro
COM BASE NAS NBRs.

Elaborado por:
Edirlane C. de Souza Freitas
Bibliotecaria da FAETERJ-Rio
CRB7-5463



ACADEM

NBR 6023:2002 — Referéncias;

NBR 6024:2003 — Numerac&o progressiva das secoes;
NBR 6027:2012 — Sumario;

NBR 6028:2003 — Resumos;

NBR 6034:2004 — indice;

NBR 10520:2002 - Citacdes;

NBR 12225:2004 — Lombada,;

NBR 14724:2011 — Trabalhos Académicos.

Elaborado por:
Edirlane C. de Souza Freitas
Bibliotecaria da FAETERJ-Rio
CRB7-5463



FACULDADE DE EDUCACAO TECNOLOGICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO —

FAETERJ-Rio
Nome dos
autores em —
\
CAIXA ALTA.

O TITULO deve ser
centralizado na folha.
Fonte
| ARIAL, 12, CXALTA,

FONTE ARIAL 12, ' . .
TITULO: subtitulo (se houver 1 (menos o subtitulo).

S AIGORINNS em minusculo)
LINHAS 1,5, 3cm 2 CcMm
CORRESPONDE A
TODO O TRABALHO.
OBS: obedecer todos

0S espagos
determinados no ANO E DA
manual. ENTREGA
/ (ndo da
/ apresentacao
de tcc)
RIO DE JANEIRO /

2016

Elaborado por:

2cm Edirlane C. de Souza Freitas

Bibliotecaria da FAETERJ-Rio
CRB7-5463




Titulo muito longo pode
ser abreviado (pelo
menos as 5 primeiras
palavras). Cédigo de
catalogacao AACRZ2;
NBR 12225:2004 —
Lombada.

Distancia de
30 mm do corte
para a data. (colar
etiqueta)
i

FAETERJ
Rio

M

~

OYOVINHO4NI VA SOIdyNSN 3 SOSN

v 38
[y
w

—

3cm

FACULDADE DE EDUCACAO
TECNOLOGICA DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO - FAETERJ - Rio

NOME DO (S) AUTOR
(ES). EM CX ALTA

3cm USOS E USUARIOS DA 2cm
INFORMACAO

RIO DE JANEIRO
2013

2¢cm

Capa dura preta com
letras douradas (fonte
Arial 12), em caixa alta.

Espacamento entre
linhas de 1,5.

Elaborado por:
Edirlane C. de Souza Freitas
Bibliotecaria da FAETERJ-Rio
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Os elementos Pre-textuais devem
iniciar no anverso da folha.
Recomenda-se que o0s elementos
Textuais e Pods-textuais sejam
digitados no anverso e verso das
folhas.

NBR 14724:2011.p. 9

Elementos Pré-textuais:

titulos sem numeracéo de paginas —

e devem ser centralizados ao
longo do trabalho.

Capa (obrigatorio);
Lombada,;
Folha de rosto (obrigatorio);

Ficha catalogréfica- (obrigatério); verso da
folha de rosto (Codigo de Catalogacéo Anglo
Americano AACR?2)

Errata: erros ocorridos , seguidos das devidas correcoes.
Folha de aprovacgéao (obrigatorio);
Dedicatoéria: presta homenagem ou dedica seu
trabalho.

Agradecimentos: aqueles que contribuiram de
maneira relevante a elaboragéo do trabalho.

Epigrafe; apresenta citagdo com autoria, relacionado com
a matéria do trabalho.

Resumo da lingua vernacula (obrigatorio);
Resumo da lingua estrangeira (obrigatorio);
Lista de ilustracdes;

Lista de tabelas;

Lista de abreviaturas e siglas;

Lista de simbolos;

Sumério (obrigatdério).

Elaborado por:
Edirlane C. de Souza Freitas
Bibliotecaria da FAETERJ-Rio
CRB7-5463



Elementos Textuais:
paginadas a partir da
introducao somando as folhas
pré-textuais.

Margem: anverso, esquerda e
superior 3 cm e direita e inferior 2
cm.

Para o verso, direita e superior de
3cm e esquerda e inferior de 2 cm.
NBR 14724:2011, p. 10.

Elementos Pds- textuais:
centralizadas e sem numeracao de,
capitulo no sumario e no corpo do
texto.

e

Introducao: apresenta objetivos do trabalho e as razdes de sua elaboragao;
Desenvolvimento: detalha a pesquisa, método ou estudo realizado;

Conclusao: texto Gnico, comentando resposta aos objetivos. Resultados
principais. Trabalhos futuros. A FAETERJ-Rio ADOTOU O TERMO
“CONSIDERACOES FINAIS” EM VEZ DO TERMO
“CONCLUSAO”.

Referéncias (obrigatorio): elementos descritivos de um documento.
Glossario: relagdo de palavras ou expressées técnicas utilizadas no texto e suas
defini¢bes.

Apéndice (S): elaborado pelo autor, complementa sua argumentacao.

Anexo (S): nao elaborado pelo autor, serve de fundamentacéo, comprovacgao e
ilustracao.

indice (s): lista de palavras ou frase, ordenadas segundo determinado critério, que
localiza e remete para as informac¢des contidas no texto.

Os opcionais mais utilizados caso tenha, deve obedecer essa

ordem de apresentacao.

Elaborado por:
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3cm
NBR NOME (S) DO (S) AUTOR (S)
14724/2011.: MAIUSCULO E EM NEGRITO.
Trabalhos
académicos.
2:;’;2 dF;RI;Ef"‘F_’,’,*)L: NATUREZA DO
Espacamento 1,5 ///> subtitulo (se houver e TRABALHO:
Arial, 12). 3 cm em letra minuscula) _
( ) 5 cml * tiPO do trabalho;
A * objetivo: grau
Trabalho de Conclusdo de Curso pretendido;
apresentado como requisito parcial para
obtengéo de graduagdo em Tecndlogo e nome da
e b e Eaat instituigéo;
Tecnoldgica do Estado do Rio de Janei o A
Tesnidgn doEsado o o de anero dreade
Informagao). . concentracao;
Nome do orientador e co-orientador (se .
houver). * orientador.
Espacamento
simples.
CIDADE Fonte 9 - Arial.
ANO
Elaborado por:
Edirlane C. de Souza Freitas
2cm Bibliotecaria da FAETERJ-Rio
CRB7-5463




Impressa’noverso

CODIGO DE CUTTER - Cddigo
do autor fornecido somente
pela bibliotecaria.

/,5cm

Tamanho da Ficha:
125X 7,5cm

Margem abaixo da

guarta letra do - Até 3 pessoas, registre todas
autor. 12.5 cm separando por ponto e virgula.
- (})

C198m

&

- Acima de 3 pessoas, registre
a primeira, seguida de espaco,

Campos, Jodo Augusto... [et al.]

isséo, memorias e licdes aprendidas na constru¢cdo de uma
de qualidade / Jodo Augusto Campos, [et al.] Rio de Janeiro:
2012.

escol
[s.n.

rabalho de Concluséo de raduacdo em Tecndlogo
em Analise e Desenvolvimento de Sistemas) —
Educacédo Tecnologica do Estado do Rio de Janeiro — FAE
Rio, 2013.

ibliografia (e/ou que mais houver em ordem vertical)

. Gestao escolar. 2. Escola. 3. Modelo de gestao escolar.
I. Campos, Jodo Augusto. V. Titulo.

,\ CDD 371.2

reticéncias, espaco e
abreviatura latina [et al.] entre
colchetes.

Catalogo de Recursos
Bibliograficos AACR2.

\
[s.n.] = “sine nomine” = sem
editor

CODIGO DE ASSUNTO

1lz-== fornecido somente pela

\

ASSUNTO (Palavras-chave / unitermos)

Bibliotecaria.

Elaborado por:
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3cm

ERRATA

_2espacos simples

WDeve ser inserido logo apés a folha de

rosto, constituida pela referéncia do trabalho e
pelo texto da errata. Apresenta em papel avulso
ou encartado, acrescida ao trabalho depois de

3cm

impresso.

Ex: FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de
neoplasias Osseas apendiculares de enxerto
0sseo autdlogo: estudo critico na cirurgia na
preservacdo de membro em cées. 2011. 128 f. Tese
(Livre-Docéncia) —
Veterinaria, Universidade de S&o Paulo, Sdo Paulo,

Faculdade

de

Medicina

2cm

2011.
Folha Linha Onde se |é Leia-se
16 10 autoclavado | 4toclavado

2cm

Elaborado por:
Edirlane C. de Souza Freitas
Bibliotecaria da FAETERJ-Rio
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FORMACAO DA BANCA:
(A norma nao especifica)

Praxe Académica (rotina
incorporada pela
FAETERJ-RIi0)

Banca de Graduacéo e
PoOs- Graduacao:
Orientador;

2 professores - (pelo
menos 1 da casa);

ABREVIATURAS - LISTA
BRASILEIRA. Titulagéo
académica (NBR 6032)

Dr. Doutor (primeira e
ultima letra)

Me. Mestre (primeira e
ultima letra)

Esp. Especializacao

3cm

3cm

NOME DO(S) AUTOR(ES)

TITULO PRINCIPAL:
SUBTITULO (se houver)

Trabalho de Concluséo de Curso
apresentado como requisito parcial para
obtencdo de graduagdo em Tecndlogo
em Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas a Faculdade de Educacgdo
Tecnoldgica do Estado do Rio de
Janeiro — FAETERJ-Rio, (Tecnologia
da Informacéo).

Nome do orientador e co-orientador (se
houver).

2cm

| Igual ao da folha
de rosto.

Aprovado em: 10 outubro de 2015.

BANCA EXAMINADORA

Prof. Dr. Flavia Mello - Orientador — (FAETERJ-Ri0) <—|

Prof. Me. Arthur de S. Oliveira — (Instituicao)

Prof. Esp. Maria Fernanda de M. Santos— (Instituic&o)

CIDADE
ANO

2cm

. Nalegendaa
fonte € 9,
menor do que a
do texto.

Elaborado por:
Edirlane C. de Souza Freitas
Bibliotecaria da FAETERJ-Rio
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Recuo de 1,5 para a primeira |
linha do paragrafo. Espaco
entre linhas de 1,5.

3cm

3cm

DEDICATORIA

2 espagos simples

> Texto em que o autor presta homenagem
ou dedica seu trabalho.

2cm

2cm

Elaborado por:
Edirlane C. de Souza Freitas
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Recuo de 1,5 para a
primeiralinha do
paragrafo.

Espago entre linhas de
1,5.

3cm

2espagos simples

3cm

AGRADECIMENTOS

> Texto em que o autor faz agradecimentos
dirigidos aqueles que contribuiram de maneira
relevante a elaboracéo do trabalho.

2cm

2cm

Elaborado por:
Edirlane C. de Souza Freitas
Bibliotecaria da FAETERJ-Rio
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NBR 10520:2002.

Deve vir abaixo na folha.
Nao se coloca o titulo
EPIGRAFE.

3cm

3cm

Texto em que o autor apresenta uma
citacdo, seguida de indicacdo de autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo do
trabalho.

2cm

2cm

Elaborado por:
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3cm

RESUMO

2 espacos simples

Recuo para direita de 1,5 Resumo resumo resumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo resumo. Resumo

REGRAS GERAIS: resumo resumo resumo resumo resumo resumo
-Ressaltar objetivo, método, resumo. Resumo resumo resumo resumo resumo
resultados e conclusoes resumo resumo resumo resumo resumo resumo
(resumo informativo ou resumo resumo resumo resumo. Resumo resumo
indicativo); 3em resumo resumo resumo resumo resumo. Resumo

-Frases concisas, afirmativas e
sem enumeracao de topicos;

- Uso de paragrafo Unico;

-Verbo na voz ativa e na
terceira pessoa do singular;

- Evitar simbolos;

-Extensao deve ter: de 150 a
500 palavras (trabalhos
académicos: teses,
dissertacdes e outros) e
relatérios técnicos cientificos.
(NBR 6028:2003)

resumo resumo resumo resumo resumo. Resumo
resumo resumo resumo resumo resumo resumo.

Resumo resumo resumo resumo resumo resumo.
Resumo resumo resumo resumo resumo resumo
resumo. Resumo resumo resumo resumo resumo
resumo.

2 espacos simples

Palavras-chave: Assunto. Assunto. Assunto. &

2cm

2cm

ABNT NBR 6028:2003
Se aplica ao resumo da
lingua vernacula e da
lingua estrangeira.

Palavras-chave:

Em negrito, recuada a
esquerda e os
assuntos separados
entre si por ponto e
finalizadas por ponto.

Elaborado por:
Edirlane C. de Souza Freitas
Bibliotecaria da FAETERJ-Rio
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3cm

ABSTRACT

2 espacos simples

MRECUO ara direita de 1,5 Resumo resumo resumo resumo resumo

REGRAS GERAIS:
Mesma regra que se
aplica ao resumo da
lingua vernacula.

resumo resumo
resumo resumo
resumo resumo
resumo resumo

3cm

resumo resumo
resumo resumo

resumo
resumo
resumo
resumo
resumo
resumo

resumo resumo resumo resumo resumo. Resumo
resumo resumo resumo resumo resumo resumo
resumo. Resumo resumo resumo resumo resumo
resumo resumo resumo resumo resumo resumo

resumo. Resumo resumo
resumo resumo. Resumo
. Resumo resumo resumo
resumo. Resumo resumo
resumo. Resumo resumo
resumo resumo. Resumo

resumao resumo resumo resumao resumo.

2 eseagos simgles

Palavras-chave: Assunto. Assunto. Assunto.

2cm

2cm

Elaborado por:
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Na Lista de llustracdes
pode conter também:
desenhos,

esquemas,
fluxograma,
fotografias,

gréficos,

mapas,
organogramas,
plantas,

quadros,

retratos e outras.
Podem estar juntos ou
separados se excederem
a 10 itens cada.

OBS: utilizar hifen para
separar o numero do nome.

NBR 6029:2006 p.10

LISTA DE ILUSTRACOES

3cm

2 eseagos simeles

| Titulo centralizado e em caixa

ypago entre linhas de
1,5

2cm

Elaborado por:

Desenno 1 - ..o 03
Esquema l- ..o O?/
Fluxograma 1 - .......ooovviiiiiiieieeeeeeeeeeiiee e 07
Fluxograma 1 — Acesso permitido................. 10
Fotografia 1 — Praia de Buzios...................... 14
Grafico 1 - ..o 17
GrafiCO 2 - 18
Mapa 1 - s 20
Organograma 1l - ...ccooovveviieiiiiiiieeeeeeie e, 22
Planta 1 - ......oooviiiiiiiiiiiiiiiiieieieiieieeeeeeiaenns 30
QUAdIOo 1- ..o 35
Retrato 1 - ... 40
(Outras)
2cm

Edirlane C. de Souza Freitas
Bibliotecaria da FAETERJ-Rio
CRB7-5463




A llustracao deve vir o
mais préximo possivel
do trecho (texto) a que
se refere.

A legenda abaixo da
ilustragdo deve vir na
fonte Arial, 9.

3cm

3cm

GRAFICO 1 - Titulo e/ou Legenda

1) Exemplo de titulo - Cambio em 2015
2) Exemplo de legenda - Evolucéo do valor
do ddlar frente ao real em 2015

(legenda explicativa, de forma breve
e clara, dispensando consulta ao
texto e da fonte)

NBR 6029:2006 p. 10

2cm

2cm

Elaborado por:
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Espacamento entre
linhas de 1,5. Usar o
travessao para separar
o nimero do nome.

3cm

LISTA DE TABELAS \

Tabela 1 - Levantamento do acervo..........cccceeuun.... 20

Tabela 2 - Custo de aquisiGOes............cccuvvveernnen.

Tabela 3 - Custode Ssistema........cceeevvveeeeveeeeeenaenen,

alta.

2cm

2cm

'§Titulo centralizado e em caixa

Elaborado por:
Edirlane C. de Souza Freitas
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P

A identificacdo de uma tabela
deve ser da palavra designada ,
em algarismos arabicos,
separada por travessao,
seguida do titulo como mostra o

Tabela 1 SAquisicbes do ano de 2011.  exemplo.
— Tabela (negrito), centralizado.
AQUISICOES
ANO E MES
Livros Midia Periodico Referéncia

Janeiro 20 30 300 219
Fevereiro 15 44 39 -

Marco 33 49 29 28

Abril 40 20 41 13

Maio 22 35 59 54

Junho 50 42 60 63

Fonte:

N&o devem ter tracos
verticais que
delimitem & esquerda
e adireita

OBS: Tabela centralizada na pagina;

Afonte de letra na tabela deve ser no minimo de tamanho 10 pt e no maximo de 12 pt;
divida a tabela em duas ou mais, se ndo couber na pagina; alinhamento a esquerda;
espacamento simples. A legenda Fonte, recuada a esquerda.

Moldura ndo devem ter tracos verticais que delimitem a esquerda e a direita
(NORMAS DE APRESENTACAO TABULAR DO IBGE)

Elaborado por:
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

3cm

2 esgagos simgles

ABNT Associacéao Brasileira de Normas
Técnicas

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica

NBR  Norma Brasileira Reguladora

Relacionar alfabeticamente as
abreviaturas utilizadas no
texto, transcrevendo-as por
extenso e sem o travessao.
Espacamento entre linhas de
1,5.

OBS: lista sem paginacgéo.

2cm

2cm

Elaborado por:
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LISTA DE SIMBOLOS

3cm

2 espagos simples

@ Arroba
© Copyright

2cm

2cm

Titulo em negrito e
centralizado. Espacamento
entre linhas de 1,5. Sem
travessao.

Elaborado por:
Edirlane C. de Souza Freitas
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3cm

3cm

/

A FAETERJ- Rio
adotou (0] termo
“CONSIDERAGOES
FINAIS” em vez de
CONCLUSAO.

SUMARIO

2 esgagos simgles

INTRODUGAO........ciiioeieeeeeeeeeee e
2 ADMINISTRAGAO DE BIBLIOTECAS.........cccueveeee.
2.1 Treinamento tECNICO. .......ueevvereerieeeriee e eeee e
2.1.1 Avaliacao pessoal.........ccccveeiriiiieieeiiniieeee e
2.1.1.1 Andlise de Curriculos.........ccceveruieerieeenie e
3 DESENVOLVIMENTO DE COLECOES
3. L AVANIAGCAOD. ... i
3. 2 DESCAIE.....ciiiiiiiiiieeeee e R e
3. 3 PeIMUIA. .. e
3.4 DOBGAOD.......cieereeeiieeestee e s
3.5 AQUISIGAO. .....evieiirie e
4 SISTEMA DE BIBLIOTECAS
4.1 Automagcéao de bibliotecas...........ccccooveeiiiiinieenninenn.
4.1.1 TipoS de SIStEMAS......cccoveeeirrieiiie e
4.2 Acervo automatizado.....................

5 CONSIDERACOES FINAIS
REFERENCIAS. ..ottt
GLOSSARIO. ..ot
APENDICE(S)
ANEXO(S) ettt
INDICE (S)...vveveveeeeveteieeeteie et

OBS: TITULOS SEM INDICATIVOS NUMERICOS, DEVEM SER
CENTRALIZADOS SOMENTE NO CORPO DO TEXTO
CONFORME NBR 6024. NO SUMARIO E RECUADO A
ESQUERDA, EM CAIXA ALTA E NEGRITO.

2cm

Destacam-se gradativamente os
titulos principais (capitulos
principais) com negrito e CAIXA
ALTA (forma adotada pela
FAETERJ-RI0).

Emprega-se algarismos arabicos
na numeragao;

O Sumario da secéo € alinhado na
margem esquerda, precedendo o
titulo, separado por um espaco.
(sem ponto, hifen etc.) ;

Espaco simples;

NBR 6024 — numeracao
progressiva.

NBR 6027- sumario).

Elaborado por:
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Titulo em negrito e
centralizado. Espagamento
entre linhas de 1,5.

Nao se numera a
Introducéo, fica
subentendido que ela é o
capitulo 1.

ABREVIATURAS E
SIGLAS mencionadas
pela primeira vez no
estar
seguida da
abreviatura ou sigla do

texto deve

completa,

nome entre parénteses.

INTRODUCAO

2 eseagos simeles

A Introducdo € um texto corrido, sem
subdivisdes constando:

Apresentacao;

Justificativas;

Objetivos;

Fundamentacao tedrica (citar 3 autores);

3cm

Revisao de trabalhos relacionados;
Metodologia da pesquisa;
Apresentacao dos capitulos.

2cm

2cm

As folhas pré-textuais
devem ser contadas,
mas ndo numeradas.

A partir da folha de
rosto devem ser
contadas
sequencialmente.

Numeracéao da pagina
deverda vir no canto
superior direito , a 2
cm da borda superior,
ficando o ultimo
algarismo a 2 cm da
borda direita da folha
em numeros arabicos.

NBR 14724:2011. p. 10

Elaborado por:
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Titulos principais

devem comecar

em 3cm
pagina impar (anverso).

2 ADMINISTRACAO DE BIBLIOTECAS gﬂggg;ﬂffos s3do

3cm

. alinhados a
2 espacos simples
esquerda.

/

Funcéo exercida somente por profissional bibliotecario /

com graduacdo comprovada, registro em classe e em di

com anuidade. 2cm

2 esgagos simgles

2 1 Trei {0 técni Texto com fonte Arial tamanho 12,
-4 1reinamento tecnico alinhamento justificado, espaco

. entre linhas 1,5.
2 esgaﬁos 5|mgles

Somente um profissional bibliotecario com formacéo,
podera exercer e disseminar os conhecimentos e

habilidades para treinar um auxiliar.

Elaborado por:

Edirlane C. de Souza Freitas
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\

O QUE SAO CITACOES?

Mencédo de uma informacao extraida, baseada e/ou
consultada de outra fonte. NBR 10520

Regras de apresentacao:

- citagcbes pelo nome do autor, instituicdo ou titulo, letras: maiusculas e minusculas:
- Nome do autor entre parénteses: letras mailusculas acompanhado de ano e péagina.
-Ex: Nem tudo é como parece ser. (DERRIDA, 1967, p. 23).

- Nome do autor fora dos parénteses: letras minusculas (colocar entre parénteses
somente ano e pagina)

-Ex: Sejamos motivados sempre, a motivacédo € um trunfo essencial no ambiente de
trabalho conforme proposta de Anna Faria (1982).

Elaborado por:
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EMPREGO DAS ASPAS NAS CITACOES

| Até 3 linhas, devem estar contidas no texto entre
Existem duas formas de citagGes no texto: aspas duplas “.

L

Acima de 3 linhas, devem ser recuadas a 4 cm,
| justificadas e com espaco simples.

até 3 linhas e com mais de 3 linhas

Elaborado por:
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Exemplos de citagdes: =

““N&o se mova, cuidado com a poca.” (BONNIN, 1987, p. 62).
Até 3 linhas usar aspas L
Segundo Santana (2001, p. 30): “Por meio disso a dor sofrida € que da

forcas para vocé se levantar”

A medicina trabalha com uma situacao extremamente dificil de lidar
que é o temor pela doenca e o medo da morte. As vezes a
repercussdo deste medo mexe com a saude da pessoa e faz mais

“mal do que a préopria doenca em si, que pode ndo ser tdo importante.

Mais de 3 linhas, destacar
comrecuo de 4 cm da
margem esquerda com letra
menor que a do texto e sem

aspas. Portanto, meu conselho é: ndo figuem preocupados a
- respeito de coisas: 0 que comer, o que beber e 0 que
vestir. Porque vocés ja tém a vida e o corpo e eles séo
mais importantes do que o que comer ou O que vestir.
Sejamos felizes com a vida que temos. (CARVALHO,
2000, p. 210.)
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NBR 6023/2002.

REGRAS BASICAS:

» titulo é centralizado;

> Alista de Referéncia em
ordem alfabética,

» alinhadas somente a
margem esquerda do texto
na lista;

> espaco simples entre si e
espaco simples entre um e
outra;

» destacar o titulo da obra em
negrito. Em caso de
periddico destacar em negrito
o0 nome do periédico;

> indicar o autor pelo ultimo
sobrenome, em
maiusculas, seguidos dos
prenomes;

» no caso de mais de 1 autor
(até 3), separar por ponto e
virgula;

» mais de 3 autores, indica-se
o primeiro, acrescentando a
expressao [et al.] Entre
colchetes.

3cm

3cm

REFERENCIAS

2 espacos simples

Exemplos.

Referéncia de livros:
RIBAS, Tércio. Regozijai-vos sempre. Rio
de Janeiro: Campus, 2012.

ABRANTES, José. Fazer monografia €&
moleza: passo a passo de um trabalho
cientifico. Rio de Janeiro: Wak Editora,
2011. 3.ed.

Publicacdo periédica como um todo:
REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA.
Rio de Janeiro: IBGE, 1999.

Parte de monografia em meio eletronico:
SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio
Ambiente. Tratados e organizagbes
ambientais em matéria de meio ambiente.
In.____ . Entendendo o meio ambiente.
Sdo Paulo, 2000. v. 1. Disponivel em:
<http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atu
al.ntm>. Acesso em: 8 mar. 1999.

2¢cm

2cm

Titulo é centralizado.
Referéncia € o primeiro
elemento pds-textual
obrigatorio. Os demais
séo opcionais, caso
tenha, deve obedecer a
seguinte ordem:
*REFERENCIAS

« GLOSSARIO(S)

« APENDICE(S)

* ANEXO(S)

- INDICE(S)
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Demais modelos de
referéncias e como
fazer, consultar a
NBR 6023/2002.
(Disponivel na
Biblioteca).

3cm

3cm

Artigo e/ou matéria de jornal em meio
eletrénico: endereco eletrénico deve vir
entre os sinais < >.

NEVES, P. Lagos andinos dao banho de
beleza. Folha de S&o Paulo, 19 set. 1998.
Disponivel em: <http://www...> Acesso em:
20 jun. 2012.

Referéncia de artigos e/ou matéria de
revista, jornais, boletim etc.:

GOMES, Luiz. Reforma do Estado e
seguranca publica. Politica e
Administracdo, Rio de Janeiro, v. 3, n. 2,
p. 14-22, out. 1999.

Trabalho apresentado em evento
FREITAS, F. R.; OLIVEIRA, Arthur.
Linguistica computacional na construcao de
um ambiente virtual de aprendizagem. In:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE
DADOS, 10., 1999, Rio de Janeiro. Anais...
Rio de Janeiro: FAETERJ, 1999. p. 32-44.

2¢cm

2cm

Espagcamento entre linhas
SIMPLES.

Espacamento entre
paragrafos 2 ESPACOS
SIMPLES.

OBS: lista sem paginacgéo.
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3cm

3cm

Documento juridico (legislacéo,
jurisprudéncia (decisdes judiciais) e
doutrina (interpretagcao dos textos legais).
SAO PAULO (Estado). Decreto n° 50.448,
10 de outubro de 1999. Lex: coletanea de
legislacédo e jurisprudéncia

Documento Juridico em meio eletrénico
BRASIL. Lei n® 9.887, de 7 de dezembro de
1999. Altera a legislacéo tributaria federal.
Diario Oficial [da] Republica Federativa
do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999.
Disponivel em:
<http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp
?1d=Lei%209887>. Acesso em: 22 dez.
1999.

BRASIL. Ministério da Ciéncia e
Tecnologia. Plano de coordenacédo das
atividades de protecao e recuperacao da
saude, Rio de Janeiro, DF, 14 dez. 1983.

2¢cm

2cm
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3cm

3 cm

GLOSSARIO

2 esgagos de 115

Relacao de palavras ou expressées técnicas
de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no
texto, acompanhadas das respectivas defini¢cdes.

Em ordem alfabética.

Abreviatura: representacao normatizada de uma palavra
apenas com uma ou algumas de suas letras, a fim de
facilitar seu uso, principalmente na escrita. Exemplo: Cia
(Companhia).

Acepcao: cada um dos significados de uma palavra.
Ambiguidade: possibilidade de interpretagdo dibia de uma
palavra ou frase.

Antonimos: palavras que possuem significados opostos,
contrarios. Exemplo: claro / escuro.

Antroponimos: nomes préprios de pessoas. Constituem-se,
quase sempre, de um prenome ou nome de batismo, que
pode ser simples (Sandra) ou composto (Paulo Renato), e
de um sobrenome ou nome de familia.

Aposto: palavra ou frase que explica um ou alguns termos
da ora¢do. Exemplo:Daniel, meu irmdo mais velho, passou
no vestibular.

Atono: sem tonicidade, pronunciado mais fracamente. Num
vocdbulo, excetuada a silaba tonica - pronunciada mais
fortemente -, as demais sdo atonas.

Deslocamento: peso da agua deslocada por um navio
flutuando em aguas tranquilas.

2 cm

2cm
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cm

APENDICE(S)

_2espagosdel5

Texto ou documento elaborado pelo autor,
a fim de complementar sua argumentagdo, sem
prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

A palavra APENDICE, identificado por letra
maiudsculas consecutivas, travessdo e pelo
respectivo titulo.

Exemplo:

APENDICE A - Avaliagdo numérica de
células inflamatorias
3cm 2 cm
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3cm

ANEXO(S)

2espagosde15

Texto ou documento nao elaborado pelo
autor, que serve de fundamentacdo, comprovacao
e ilustracgéo.

A palavra ANEXO, identificado por letra
maiudsculas consecutivas, travessdo e pelo
respectivo titulo.

Exemplo:

ANEXO A - Avaliagdo numérica de células
inflamatérias

2 cm

2cm
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3 cm

INDICE(S)
2espagosde15 ATENGAO.
N&o confundir
Lista de palavras ou frases, ordenadas indice com

segundo determinado critério, que localiza e sumario e lista.
remete para as informag8es contidas no texto.
Alameda, 87

Cartesiano, 65

Lugar comum, 32

Pen-drive, 71
NBR 6034:2004 — Teclado, 20, 54
indice 3 om .
NBR 14724:2011 —
Trabalhos

académicos. p.10
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